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CONTROL DE MODIFICACIONES

Version Fecha Modificaciones
1.5 Septiembre 2020 Habilitacion para inclusion de requisitos del RDL23/2020 para el mantenimiento de
permisos, segun hitos administrativos y solicitud de conexion
1.4 Abril 2020 Posibilidad de desistimiento o cancelacion de expedientes en curso a través del
Portal MiAccesoREE
1.3 Julio 2019 Simplificacion del procedimiento por Implantacién de Firma Electronica
12 Noviembre 2018 Actualizacion de la guia con nuevas pantallas
Cambios organizativos asociados a la gestion de los procedimientos de acceso,
1 Marzo 2017 conexion y puesta en servicio, que pasan a depender de la Direccidn de Desarrollo
’ del Sistema (antes de la Direccion de Servicios para el Sistema)y de la Direccién
de Servicios para el Transporte (nuevo responsable).
1 Noviembre 2016 Implementacidn de gestion teleméatica
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INFORMACION INICIAL

Red Eléctrica de Espafa (REE) publica este documento con el propgésito de facilitar el uso de la aplicacion
para la tramitacion telematica de las solicitudes de acceso y conexidn alared de transporte, asi como en su
caso, para la tramitacion de acceso a la red de distribucion con afeccion significativa sobre la red de
transporte.

Este documento no tiene ningun valor normativo. Ha de tenerse en cuenta que no se garantiza que la
informacion difundida en esta guia reproduzca de manera exacta textos oficiales. Unicamente se consideran
auténticos los textos de la normativa segun se publican en el Boletin Oficial del Estado.

Los comentarios, consultas y sugerencias sobre esta guia pueden enviarse a accesored@ree.es

La dltima edicion actualizada de esta guia esta disponible en el apartado “Tramitacion telematica de acceso y
conexion” de la seccion acceso a la red de la pagina www.ree.es.
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INTRODUCCION

Desde finales de 2015, Red Eléctrica ha puesto a disposicion de los agentes una aplicacion
telematica que permite consultar el estado de tramitacion de los expedientes de acceso y
conexion a la red de transporte. A esta aplicacion se puede acceder mediante una solicitud de

alta previa como usuario y posteriormente accediendo a (XDl A0g W AT,

Adicionalmente, con objetivo de facilitar la realizacion de nuevas solicitudes y agilizar el
intercambio de informacion en los procedimientos de acceso y conexion a la red de transporte
entre Red Eléctrica y los agentes interesados, se ha ampliado la funcionalidad de esta
herramienta permitiendo la posibilidad de realizar solicitudes de acceso y conexion a la red de
transporte de manera telematica.

En este documento se describen los pasos a seguir para realizar nuevas solicitudes de acceso
y conexion a la red de transporte a través de , asi como la
utilizacion de la misma para el intercambio de informacion y consulta del estado de tramitacion
de sus solicitudes.

DESCRIPCION DE LA APLICACION

Esta aplicacion permite consultar el estado de tramitacion de las solicitudes de acceso y
conexion existentes (independientemente de que las mismas se hubieran realizado de forma
electronica), permite dar respuesta a requerimientos de subsanacion comunicados por Red
Eléctrica y permite la realizacion de nuevas solicitudes de acceso y conexion a la red de
transporte, asi como solicitudes de acceso a la red de distribucion con afeccidn significativa
sobre lared de transporte.

1. Alta como usuario de aplicacion

En primer lugar, para poder acceder a esta aplicacion es necesario estar previamente
registrado en la misma. Este registro se debe realizar remitiendo a la direccion de correo
electrénico accesored@ree.es el formulario de alta para acceso ala aplicacidn cumplimentado
y adjuntar copia de la acreditacion de la representacion en la sociedad o sociedades sobre las
queactua.

Tras la recepcion de este documento y la verificacion de la informacion aportada por parte del
Departamento de Acceso a Red, recibiran una comunicacién por correo electrénico a la
direccién comunicada informandoles que se ha procedido a realizar su alta como usuario en la
aplicacion e indicandoles de la necesidad de validacion de su cuenta y del establecimiento de
una nueva contrasena.

Los pasos anteriores no resultan necesarios para aquellos agentes que previamente pudieran
estar ya registrados en [IRXTERDN AN W W I\ Ypara la consulta del estado de
tramitacion de los expedientes de acceso y conexion a la red de transporte.

Es necesario comunicar a través de la direccion de correo electronico accesored@ree.es, a la
mayor brevedad, cualquier cambio que se produzca en los datos de contacto del usuario o en
las sociedades sobre las que tiene capacidad de representacion.

IMPORTANTE

Existe un usuario Unico por cada direccion de correo electronico, dicho usuario puede
representar a una o varias sociedades, y en caso de ser necesaria la modificacion del correo
electrdnico o de los datos de contacto del usuario, es necesario solicitar la baja del usuario
inicial y remitir la documentacion para alta de un nuevo usuario.
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2. Acceso alaaplicacion

Una vez dado de alta en la aplicacion, el usuario puede acceder a la misma a través de la siguiente

url:
https://sic.ree.es/acre.

Portal de gestion de acceso a la red

Portal de gestion de acceso a la red

~ .

A - www ree o5 - Todos fos derechos reservados. Aviso legal

Imagen 1. Vista inicial al acceder a la aplicacion.

A través de esta pantalla, se puede acceder a:

- Gestion de procedimientos de acceso y conexion, donde se pueden realizar los siguientes
tramites:

+ Consultar y gestionar los expedientes dados de alta y su situacion de gestion,
modificar y aportar informacion adicional.

« Realizar nuevas peticiones de acceso y conexion, 0 actualizacion de una solicitud
vigente.

+ Responder a requerimientos de subsanacion comunicados por parte de Red
Eléctrica en relacion con alguna de sus solicitudes actualmente en curso.

« Cancelar cualquier solicitud, ya se encuentre actualmente en curso o cuente con
contestacion, adicionalmente se permite la posibilidad de cancelar uno o varios
grupos de generacidn contenidos en un expediente.

3. Realizacion de nueva peticion de acceso

En la parte superior izquierda de la pantalla que se muestra en lalmagen 1, seleccionar “Realizar
nueva solicitud”, tal y como se indica en la Imagen2:
RER s Portal de gestion de acceso a la red

Consulta y gestion de procedimientos de acceso y conexion Consulta y gestion de procesos para la puesta en servicio Consultar perfil de usuario

Consultar expedientes AyC

Realizar nueva solicitud

Responder a requerimiento de subsanacion

Imagen 2. Realizar nueva solicitud

Se accedera a una nueva pantalla, Imagen 3, desde la que se pueden realizar nuevas solicitudes
de:

- Acceso. Para la realizacion de una nueva solicitud de acceso o de aceptabilidad de acceso a la
red de transporte.



IMPORTANTE: Para realizar una nueva actualizacion de acceso sobre un expediente vigente
previamente como consecuencia de la incorporacion de uno o varios nuevos grupos de
generacion sobre el mismo expediente es necesario incluir los nuevos grupos de generacion
como nueva solicitud de “Acceso”. No siendo valida la opcidn de “Actualizacion de solicitud de
acceso” en este caso.

- Conexion. Para larealizacion de una nueva solicitud de conexion. En este caso, la nueva solicitud
de conexion podra realizarse Unicamente sobre expedientes que previamente cuentan con
permiso de acceso.

IMPORTANTE: Para realizar una nueva actualizacion de conexion por cualquier motivo, es
necesario seleccionar la opcion de nueva solicitud de “Conexién”. No siendo valida la opcion de
“Actualizacion de solicitud de acceso” en este caso.

- Acceso y Conexion conjunto (s6lo habilitada para expedientes que ya tengan el procedimiento
de acceso tramitado). Esta opcion resulta valida cuando se solicita una actualizacion tanto del
permiso de acceso como del permiso de conexion como consecuencia de la modificacion de las
condiciones previamente declaradas. Asimismo, también resulta valida cuando se realiza una
nueva solicitud de conexion sobre un expediente que Unicamente dispone de permiso de acceso,
en el que se modifican en la solicitud de conexion condiciones técnicas de la instalacion
previamente declaradas para el otorgamiento del permiso de acceso.

- Actualizacion de una solicitud de Acceso. Esta opcion es valida Gnicamente para realizar una
solicitud de actualizacion de acceso como consecuencia de la modificacion de las condiciones
declaradas de las instalaciones de conexion y/o de los grupos de generacion para la concesion
del permiso de acceso.

IMPORTANTE: Esta opcion no resulta valida para incluir nuevos grupos de generacidn sobre un
expediente que previamente cuenta con permiso de acceso en cuyo caso se debe realizar como
nueva solicitud de "Acceso” o para la actualizacion de las condiciones declaradas del permiso de
conexion o inclusion de nuevos grupos de generacion para otorgamiento de permiso de
conexion.

Portal de gestion de acceso a la red
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Imagen 3. Formulario para nueva solicitud

Estas opciones estan disponibles en el campo “Tipo de solicitud” situado en la parte superior
izquierda de la pantalla, segln se indica en la Imagen 4:
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Acceso y conexion
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DATOS DE COMUNICACION| Conexitn

Imagen 4. Opciones de Gestion

Para realizar una nueva solicitud de acceso o conexidn, es necesario cumplimentar toda la
informacion requerida descrita a continuacion:

Solicitud. Es necesario cumplimentar la informacion relativa al tipo de solicitud
que se estd realizando (acceso, conexion o solicitud de acceso y conexion
conjunta)y la informacidn relativa al promotor de la misma.

&= RED = RED

— Datos de comunicacion: Es necesario indicar la direccion a efectos de
comunicacion del representante del titular de la solicitud

Datos de la conexion: Indicar el punto de conexion sobre el que se realiza la
solicitud

Triae Caameacid nudo

Grupos de generacion: En el caso de que el tipo de solicitud realizada sea para
la conexion de nuevas instalaciones de conexion a través de un punto de
conexion a la red de transporte, es necesario insertar pulsando en “Nuevo’, la
informacion de todas las instalaciones de conexidn incluidas en su solicitud.

d—
e ‘ Documentacion: Para realizar sU Solicitud correctamente, resulta necesario
e - incluir escaneada toda la documentacion requerida en el procedimiento de
operacion 12.1, para ello, seleccionar “Nuevo” y adjuntar toda la documentacion
necesaria asociada a su solicitud.
‘ e Mapa: Muestra un visor de mapas en el que seleccionar de forma aproximada
Imagen 5. Descr/'pcién de campos la cuadricula donde se nhicara la instalacion

Guardar: Genera una nueva peticion y notifica a Red Eléctrica la presentacion de una
nueva solicitud para su tramitacion y analisis




Insertar nuevos grupos de generacion. Al insertar nuevos grupos de generacion en una nueva
solicitud de acceso se muestra la siguiente ventana en la que anadir la informacion especifica
relativa a cada grupo de generacion:

N NUEWA INSTALACION DE GENERACION

Datos de la instalacion de generacion

Hombre de la instalacion *: Il |

CIF Titular *: [ | Titular de la instalacion *: |

Clasificacion *: | V| Tecnologia *: iV

Grupo normativo *: Lv

Comunidad Autdnoma *: | V| Provincia *: | v|

Municipio *: [ | Fecha prevista de puesta JI .,]
en servicio™:

Datos de contacto correspondientes a la sociedad titular de la presente instalacion

Nombre contacto *:

Telefono contacto *:

| |
Direccion contacto *: [ | Provincia contacto *: | v|
Municipio contacto *: [ | Codigo postal contacto *: | |
Email contacto *: [ |
" Aceptar | > Cancelar |

Imagen 6. Insertar nuevos grupos de generacion

NOTA 1: No se podran incluir en la misma solicitud grupos de generacion Renovable,
Cogeneraciony Residuos y grupos de generacion Térmica Convencional.

NOTA 2: Es obligatoria la cumplimentacion de los datos de contacto del representante de la
sociedad titular de la instalacion que se esta dando de alta, en cuyo caso, no es necesaria la
cumplimentacion del apartado “4.-Datos de contacto” del formulario T24X.

Tras seleccionar aceptar, la aplicacion informa de que el grupo de generacion se ha insertado
correctamente y queda registrado en la peticion de solicitud:

GESTION DE ACCESO A LA RED

Imagen 7. Nuevo grupo de generacion insertado correctamente

Adjuntar documentacion: Esnecesario aportar ladocumentacionrequeridaen el procedimiento
12.1. Al insertar nuevos documentos se muestra la siguiente ventana en la que hay que



seleccionar el tipo de documento a adjuntar y el fichero correspondiente:

5 Gestién de Acceso a la Red - Didlogo de pagina web

%

AN ALTA DE DOCUMENTOS

Tipo [

|

Anexar documentacion *: |

o= |

Tamaiio maximo de fichero: 50 MB.

~

Aceptar

x

Cancelar

Imagen 8. Insertar nueva documentacion

Insertar ubicacion en mapa: Finalmente, antes de remitir la solicitud, es necesario seleccionar
en el mapa la ubicacion aproximada de la instalacion:

Imagen 9. Indicar en mapa ubicacién aproximada de la instalacion

Una vez cumplimentados los pasos anteriores, al guardar la solicitud, automaticamente quedara
registrada en el sistemay comunicara a los responsables de Red Eléctrica la recepcion de la
misma para iniciar su tramitacion y anélisis.

NOTA: La solicitud formal debera estar firmada electrénicamente para que la solicitud pueda
ser admitida a tramite.

4. Consulta solicitud registrada y/o Modificacion de solicitud

Desde que se registra una solicitud en el Portal de gestion de acceso a la red, podra visualizar
el contenido registrado a través de la opcion “Consultar expedientes AyC":

Portal de gestion de acceso a la red
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< Consultar expedientes AyC>

Realizar nueva solicitud

Acceda aqui para consultar las solicitudes de acceso, conexion o

Responder a requerimiento de subsa ; X . -
aceptabilidad realizadas, asi como la documentacion que consta en las

Codigo: mismas

Pamminidad aoda.

Imagen 10. Consulta solicitud tras registro

e

En caso de que una solicitud aun no haya sido validada por un técnico de Red Eléctrica, podran
realizarse cambios o modificaciones sobre esta asi como adjuntar nueva documentacion si se
considera necesario.

Dispone de unos campos iniciales para acotar o filtrar la busqueda de instalaciones o



solicitudes. Para que se muestre una instalacion es necesario pulsar previamente en “Buscar”.

Se muestran todas las solicitudes realizadas por las sociedades alas que representa el titular y
permite consultar el estado de tramitacidn en el que se encuentra cualquier expediente, asi
como descargar toda la documentacion que consta en el expediente o las notificaciones
remitidas por Red Eléctrica como respuesta a su solicitud de acceso.

5. Responder arequerimientos de subsanacion

Tras el andlisis de la documentacion por parte de Red Eléctrica, en caso de que sea necesario
aportar documentacion adicional se remitira una comunicacion al solicitante, haciendo
referenciaalasolicitud particular e informando de los aspectos que se requieren subsanar para
poder continuar con la tramitacidn.

A partir de este momento, el usuario podra acceder a la aplicacion y seleccionando la opcion
“Responder a requerimiento de subsanacion” de la pantalla de inicio (Imagen 2) tendra la
posibilidad de aportar la documentacion requerida en su solicitud:

Consulta y gestion de procedimientos de acceso y conexion Consulta y gestion de procesos para

Consultar expedientes AyC
A

&

Realizar nueva solicitud
: A o
Responder a requerimiento de subsanacion °)

[

Cadigo:
Comunidad nudo:

Fec. Alta Desde
Imagen 11. Requerimiento de subsanacion

En la pantalla “Gestion de subsanaciones” (Imagen 12), se muestran todos los requerimientos de
subsanacion remitidos por Red Eléctrica al solicitante pendientes de subsanacion, en dicha
ventana se puede consultar el correo electrénico de notificacion.

Portal de gestién de acceso a la red
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Imagen 12. Gestidn de subsanaciones

Para responder al requerimiento es necesario seleccionar el requerimiento correspondiente y
pulsar “Subsanar”, a continuacién se muestra una nueva ventana que permite adjuntar los
archivos necesarios. La respuesta al requerimiento de subsanacion se podra realizar una sola
vez.

6. Actualizacion de peticiones de acceso



Esta funcidn, permite al agente registrar actualizaciones de solicitudes de acceso que han sido
realizadas con anterioridad y ya se encuentran validadas por el gestor correspondiente. No debe
confundirse con la accién "Responder a requerimiento de subsanacion”, ya que en el caso de las
actualizaciones no existe ningun requerimiento previo por parte del Operador del Sistema que las
motive.

En estos momentos, el sistema sélo admite actualizaciones de solicitudes de acceso. Ver apartado
3.

El proceso para registrar la actualizacion de una solicitud de acceso se describe a continuacion:

Desde la pantalla indicada en la Imagen 3 (Formulario para nueva solicitud), seleccionar la opcion
“Actualizacion” en el campo “Tipo de solicitud” situado en la parte superior izquierda de la pantalla,
segun se indica en la Imagen 14:

280
.. ELECTRICA
o E s5maRA

Consultar expedientes Realizar nueva solicitud

M EXPEDIENTES = NUEVA PETICION

— Sin Seleccion —
Acceso

SOoLICmuD

Tipo de solicitud *

Agente*

Imagen 14. Solicitud de actualizacion de acceso

A continuacion se debe seleccionar la solicitud para la que se quiere registrar una actualizacion, desde
el campo “Solicitud”, tras lo cual aparecera una ventana de filtros para realizar la busqueda de dicha
solicitud, tal y como se muestra en las Imagenes 15y 16:

Portal de gestidén de acceso a la red
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Imagen 16. Filtros bdsqueda solicitud

Una vez cumplimentados todos los campos, al guardar la solicitud, automaticamente quedara
registrada en el sistema y comunicara a los responsables de Red Eléctrica la recepcion de la misma
parainiciar su tramitacion y analisis.



7. Cancelacion de expedientes o instalaciones de generacion
vigentes

La aplicacion le permite solicitar la cancelacion de un expediente o instalacion de generacion vigente.
Dicha posibilidad se muestra en “consultar expedientes AyC”

e Portal de gestion de acceso a la red
DE ESPARA
Consulta y gestion de procedimientos de acceso y conexion Consulta y gestion de procesos paralag
< Consultar expedientes AyC >

Realizar nueva solicitud

Acceda aqui para consultar las solictudes de acceso, conexion o

Responder a requerimiento de subsar - . - -
aceptabilidad realizadas, asi como la documentacion que consta en las

Cadigo: mismas

Poamminidad aoda: 2 o= g 7 7o 3 vy riem i e as A

Tras listar o filtrar los expedientes correspondientes(una vez pulsado el botdn de “Buscar”), en la parte
inferior derecha se habilita la opcion de “Cancelar expediente”, que le permitira cancelar
automaticamente cualquier expediente vigente, y en caso de que el mismo disponga de permisos de
acceso y conexion, supondra la pérdida de los mismos de acuerdo a su peticion de cancelacion.

b4 Cancelar Expediente b4 ]

Alternativamente, si acceden a un expediente concreto seleccionando la opcidn que se muestraenla
parte inferior izquierda de “Consultar”, podra acceder a toda la informacidn disponible del expediente,
asi como a los grupos de generacién contenidos en él. En este caso, puede seleccionar un grupo de
generacion concreto y seleccionar la opcion de “Cancelar instalacion”, que le permitira cancelar
automaticamente cualquier instalacion de generacion vigente, y en caso de que el mismo disponga de
permisos de acceso y conexion, supondra la pérdida de los mismos de acuerdo a su peticion de
cancelacion.

8. Consultay gestion de procedimientos de puesta en servicio

En la pagina web de Red Eléctrica de Espana disponen de la guia para la realizacion y gestion de los
procedimientos de puesta en servicio para una instalacion:

https://www.ree.es/sites/default/files/01_ACTIVIDADES/Documentos/AccesoRed/Guia_para_tramita
cion_telematica_PES_V1_jul19.pdf

9. Consulta de perfil de usuario

En el apartado de “Consulta de perfil de usuario” puede consultar los datos asociados a su usuario, las
sociedades a las que representa asi como la documentacidn remitida a Red Eléctrica de Espafia para
el alta 0 modificacion de sus datos.

IMPORTANTE: En caso de modificar los datos del usuario, o las sociedades bajo las que actiia como
representante es necesario cumplimentar el formulario alta o modificacion de usuarios externos
disponible en el apartado de Acceso a la Red de www.ree.es y remitirlo junto con la documentacion
correspondiente a accesored@ree.es.

IMPORTANTE: Como usuario, Unicamente podra realizar nuevas solicitudes de acceso o consultar la
informacion de los expedientes vigentes de las sociedades vinculadas a su usuario, no siendo posible
la realizacion de nuevas solicitudes de acceso a nombre de sociedades que no estén vinculadas a su
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usuario.

10. Acreditacion de hitos administrativos segin RDL 23/2020

El articulo 1del Real Decreto-ley 23/2020, de 23 de junio, establece que los titulares de instalaciones
de generacion de energia eléctrica quedan obligados a acreditar en tiempo y forma ante el gestor de
la red el cumplimiento de una serie de hitos administrativos en unos plazos determinados como
condicidn para mantener la vigencia de sus permisos de acceso y conexion.

Para la acreditacion de estos hitos administrativos se ha habilitado un nuevo apartado dentro de
“Consulta y gestion de procedimientos de acceso y conexion” denominado “Acreditar hitos
administrativos RDL23/2020":
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Acrediar hitos administrativos RDL232020

Tras pulsar en este apartado, se habilita la siguiente ventana que, tras pulsar “buscar” se muestra la
busqueda e identificacidon de las instalaciones que cuentan con permiso de acceso a la red de
transporte y que no se encuentran en servicio:
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Posteriormente, seleccionar la instalacion sobre la que se desea aportar la documentacién para
justificar el cumplimiento de los hitos administrativos requeridos en el citado RDL23/2020.

Tras seleccionar la instalacion de generacion correspondiente, se habilita la siguiente ventana que
permite la acreditacion de los siguientes hitos administrativos:
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Observaciones

Através de esta ventana es necesario seleccionar el hito que se pretende acreditar indicando la fecha
del cumplimiento del requisito y adjuntando la documentacion justificativa para acreditar el
cumplimiento de dicho hito.

Para cada uno de los hitos es necesario adjuntar la documentacion acreditativa.

Posteriormente, es necesario pulsar el botdn de Guardar en la parte inferior derecha para remitir dicha
documentacion.

Esta accion debe realizarse de forma independiente para cada uno de los hitos a acreditar.
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